Zaklad Gospodarki Komunalnej w Wyrach
ul. Wagonowa 35, 43 — 175 Wyry
oglasza nabor na jedno wolne stanowisko urzednicze
referent

w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztatcenie $rednie,

b) obywatelstwo polskie,

¢) staz pracy min. 3 lata,

d) znajomos¢ ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow
oraz aktow wykonawczych,

e) biegla umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

h) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) dobra organizacja pracy,

b) prawo jazdy kategorii B

¢) zdolno$¢ analitycznego myslenia,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé, umiejetnos¢ zarzadzania czasem,
umiej¢tnos¢ sprawnej organizacji pracy, odpowiedzialnosé,

€) umiej¢tnosé radzenia sobie w sytuacjach stresowych i pod presja czasu, samodzielnosc,

f) umiejgtnodc logicznego formutowania wypowiedzi ustnych i pisemnych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wykonywanie podstawowych badan osadu czynnego i prowadzenie rejestru danych (indeks
osadu, zawartos¢ suchej masy, analiza mikroskopowa),

b) opracowywanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych,

¢) wystawianie faktur sprzedazy ustug zwigzanych ze zbiorowym odprowadzaniem $ciekow,

d) wprowadzanie do programu komputerowego wyciagdéw bankowych,

e) sprawdzanie rejestrow ksiegowych,



f) przygotowywanie danych do sprawozdan zwigzanych z dziatalnoécia Zaktadu,

g) zajmowanie si¢ korespondencja.

4. Warunki pracy:

Praca okreslonym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie niebezpiecznych i
szkodliwych warunkow pracy, za wyjatkiem mozliwego kontaktu z czynnikiem biologicznym
w osadzie czynnym. Stanowisko pracy bedzie wyposazone w komputer z monitorem. Czas
pracy przy monitorze ekranowym bedzie wynosil ok. 8 godz./dobe. Biuro miesci sie w budynku
parterowym. Nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajace wykonywanie pracy,
dostgpnos¢ do budynku i do pomieszezen sanitarnych. Pomieszczenia sanitarne nie sg
przystosowane dla 0sdb przemieszczajacych si¢ na wozkach inwalidzkich. Jedyng przeszkoda
w dostepie do pomieszezen biurowych sg 2 oznakowane schody o wysokoscei 150 mm.

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys,

b) list motywacyjny,

¢) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i trzy lata stazu pracy
potwierdzone swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

d) o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji,

¢) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

f) o$wiadczenie o nie skazaniu prawomoecnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
I3a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, kopie
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

6. Miejsce i termin skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w biurze Zakladu

Gospodarki Komunalnej w Wyrach, od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00 do 15:00

lub przesta¢ poczty na adres: Zaklad Gospodarki Komunalnej w Wyrach, ul. Wagonowa 35,

43 —175 Wyry. Dokumenty powinny znajdowaé si¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem



zwrotnym 1 dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko urzednicze referent w Zakladzie

Gospodarki Komunalnej w Wyrach.

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczajacym terminie do dnia 12 marca 2026 r. do

godziny 10:00.

7. Informacje dodatkowe

Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne bedg informowani indywidualnie o terminie
testu merytorycznego i rozmdow kwalifikacyjnych.

Aplikacje, ktore wplyng do Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Wyrach po terminie,
nie beda rozpatrywane. W przypadku przesylania ofert za posrednictwem poczty decyduje data
stempla pocztowego.

Do oferty mogg by¢ dolaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Wyrach:
(http://www.jo.wyry.bip.gmina.pl/index.php?id=740)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie zakladu, niezwlocznie po przeprowadzonym i
zakonczonym naborze.

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Wyrach nie zwraca zlozonych dokumentéw. Oferty

niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 1 miesigca od zakoficzenia naboru,

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Dyrektor Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Wyrach. Dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie do celéw rekrutacji

pracownikow. Udostgpnienie danych nie jest przewidywane.



Do pobrania z BIP:

— Oswiadezenie dla kandydatoéw ubiegajacych si¢ o stanowiska urzgdnicze — dotyczace
zgody na przetwarzanie danych osobowych, skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo
skarbowe oraz pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych),

Wzér oswiadezenia dostgpny jest rowniez w siedzibie Zakladu Gospodarki Komunalnej w
Wyrach:

ul. Wagonowa 35, 43 — 175 Wyry (teren oczyszczalni Sciekow w Wyrach)
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(imig i nazwisko) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z naborem na wolne stanowisko urzednicze referent w Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Wyrach, ogloszonym w dniu 26 lutego 2026 roku przez Dyrektora Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Wyrach o$wiadezam, 7e:

— wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji na wolne stanowisko referent,

S o A S S 18,58 s skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo
skarbowe, ™. pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
0] 1 /PP z pelni praw publicznych.

Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego o$wiadczam, ze jestem $wiadomy/$§wiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

(podpis)
" nalezy wpisa¢ odpowiednio:

— bytam/bytem,

— nie bylam/nie bylem,
"posiadam/nie posiadam.
"korzystam/nie korzystam



